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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional das Finangas

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

Consulta Prévia
para a aquisicdo de servicos para a realizacdo de 66 verificagdes no local as
operacdes do PO Madeira 14-20 (FEDER e FSE), PO SEUR, INTERREG V -A MAC
14-20 e PRR 21-26, para o biénio 2022/2023

CADERNO DE ENCARGOS

(Nos termos do n.° 1 do artigo 42.° do CCP, o caderno de encargos € a peca do
procedimento que contém as clausulas a inserir no contrato a celebrar.)
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e Manual de Procedimentos da Autoridade de Gestdo do Programa Operacional
Madeira 14-20 (Secao II1.3 — Verificagoes no Local das Operagoes) e checklist
do relatorio das verificacoes no local;

e Manual de Controlo Interno da Autoridade de Gestao do POSEUR (E2 - Manual
de Verificacdes no Local) e checklist do relatério das verificagdes no local;

e Plano de verificacoes fisicas dos projetos aprovados no MAC 14-20 e checklist

do relatério das verificacbes no local,

e Cheklist das verificacbes no local relativas ao Plano de Recuperacao e

Resiliéncia.
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Capitulo I - Disposicdes gerais

Clausula 1.2
Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal
a aquisicdo de servicos para realizacdo, nos termos definidos nas Clausulas
Técnicas, de 66 Verificagdes no Local a operacdes cofinanciadas no ambito dos
seguintes Programas Operacionais/Fundos:

a) Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER) e do Fundo Social
Europeu (FSE), nas tipologias de investimento que néo foram delegadas em
organismos que participam na gestdo do Programa Operacional de Madeira
14-20 da Regido Auténoma da Madeira (RAM), adiante designado por PO
Madeira 14-20;

b) Programa Operacional Tematico da Sustentabilidade e Eficiéncia no Uso de
Recursos que incluem previsdo de intervencao territorial na RAM, para o
periodo 2014- 2020, adiante designado por POSEUR 14-20;

¢) Programa de Cooperacdo INTERREG V A Espanha-Portugal MAC (Madeira -
Agores- Canarias) para o periodo 2014-20120, adiante designado por MAC14-
20;

d) Plano de Recuperacio e Resiliéncia, adiante designado por PRR.

2. Os referidos servicos visam verificar, nomeadamente:

a) A realidade da operacao;

b) O fornecimento dos produtos/bens em conformidade com os termos e as
condicdes do contrato;

c) O progresso fisico da operacao;

d) As despesas declaradas pelos beneficiarios para as operacdes foram
realmente efetuadas, no cumprimento das regras comunitarias, nacionais
e regionais, designadamente em matéria de concorréncia (regras de
contratacdo publica e auxilios de Estado), ambiente, instrumentos
financeiros, publicidade, igualdade de oportunidades e nao-discriminacéo,
de conflito de interesses e de indicadores de desempenho e dos resultados.

Clausula 2.?

Contrato
1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissbes tenham sido
expressamente aceites pelo 6rgédo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sédo indicados no n.° 2

da presente clausula.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 da presente
clausula e o disposto no contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo
quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o artigo 99.° do Coédigo dos
Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo
101.° do CCP.

Clausula 3.*
Local da prestacdo de servicos

A prestacido de servicos decorrera na Regido Autonoma da Madeira.

Clausula 4.*
Prazo da prestaciao de servicos

1. A prestacdo de servigos, objeto do presente contrato, tera inicio no primeiro dia
util seguinte ao dia da publicitagdo do contrato no portal dos contratos publicos
(www.base.gov.pt), em conformidade com os respetivos termos e condi¢oes
definidos no presente Caderno de Encargos e o disposto na lei.

2. A prestacdo de servicos sera de quinze meses (456 dias), a contar da data de
inicio referida no ponto anterior.

3. O contrato mantém-se em vigor até a conclusao dos servigos em conformidade com
os respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das condig¢bes
acessorias que devem perdurar para além da cessacgdo do contrato.

4. O adjudicante podera, em casos devidamente justificados, autorizar a prorrogac¢ao
do prazo de execugéo dos trabalhos, quando a necessidade de prorrogacgéo de tal
prazo nao seja imputavel ao adjudicatario.

5. O adjudicatario devera iniciar os trabalhos referentes a cada verificagédo no local
no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da notificacdo para tal efeito efetuada
pela entidade adjudicante.

Clausula 5.2
Preco base

1. Para efeitos do presente procedimento e nos termos do disposto no n.°1 do artigo
47.° do Codigo dos Contratos Publicos, o preco base total para a presente aquisi¢do
de servicos é de 72.600,00€ (setenta e dois mil e seiscentos euros), acrescido
de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco base unitario por cada verificagdo no local € de 1.100,00€ (mil e cem
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

3. Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 47.° do Codigo dos Contratos Publicos,
o preco base é o preco maximo que a entidade adjudicante se dispoe a pagar pela
execucdo de todas as prestacoes que constituem objeto do contrato.

4. Sem embargo do referido na alinea anterior, a entidade adjudicante s6 pagara o
que for efetivamente prestado pelo cocontratante.
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Clausula 6.2
Tramitacdo apos as verificacdes no local

Findos os trabalhos, sera emitido um relatério por cada operacao objeto de
verificacdo no local, nos termos definidos na clausula seguinte.

Caso a entidade adjudicante entenda ser necessario introduzir alteragdes aos
relatérios ou detete qualquer incorre¢do ou deficiéncia nos servicos prestados,
devolvé-los-a ao adjudicatario, para que proceda a tais alteracoes ou correcgoes.
Assim que a entidade adjudicante entenda que néo existem mais correcdes a efetuar
aos relatorios, procedera a sua aceitacdo, de acordo com o disposto na clausula
seguinte.

Clausula 7.2
Aceitacio

Os relatorios de verificagées no local serdo apresentados em versao preliminar para
serem analisados pelo adjudicante, sendo que qualquer incorrecdo ou deficiéncia
ou pedido de esclarecimento sera comunicada ao adjudicatario, comprometendo-se
este Gltimo a intervir na sua regularizacdo, dentro do prazo previsto para a
realizacéao dos trabalhos.

Todos os relatorios de verificacdes no local apresentados pelo adjudicatario estao
sujeitos a aprovacdo do adjudicante de modo a que este afira a sua conformidade
com as presentes especificacoes.

A entidade adjudicante lavrara um auto de aceitacdo dos servicos fornecidos onde
ficara registada a data de aceitacdo dos mesmos.

Clausula 8.2
Equipa Técnica

A equipa técnica a afetar aos servigos objeto do presente procedimento devera ter
uma constituicdo pluridisciplinar, integrando as vertentes juridicas, financeiras e
de engenharia civil e informatica, sendo o coordenador entre outros aspetos,
responsavel pela organizacao do trabalho e pelas relacées com o Instituto de
Desenvolvimento Regional, IP-RAM (IDR), devendo ser garantida a operacionalidade
de mais do que uma equipa em simultaneo.

A equipa indicada pelo adjudicatario para efetuar o trabalho a contratar devera
manter-se inalterada durante a execugéo do contrato, sendo que qualquer alteracéo
devera ser comunicada com uma antecedéncia minima de 5 (cinco dias) uteis e
mediante autorizagédo expressa do contraente publico.

A substituicado de elementos da equipa técnica apenas podera ser efetuada se os
substitutos tiverem idénticas ou superiores habilitacdes e curriculo que os
elementos a substituir.
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Clausula 9.*
Isencao

O adjudicatario, bem como a respetiva equipa técnica, nao procedera a verificagées no
local de entidades com quem mantenham ou tenham mantido nos ultimos 3 anos
relacoes profissionais. Acresce que no inicio do contrato sera solicitada a declaragéao de
conflito de interesses.

Capitulo II - Obrigacdoes contratuais

Clausula 10.2
Obrigacodes principais do Cocontratante

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na lei, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracédo do contrato, decorre para
o cocontratante, a obrigacao principal de prestar o servico de acordo com o
previsto no presente caderno de encargos e na proposta adjudicada e que incluem
as atividades constantes na clausula relativa as especificacoes técnicas.

2. A titulo de obrigacées acessoOrias, o cocontratante fica ainda obrigado,
designadamente a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos
que sejam necessarios e adequados a execucdo do contrato, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa
execucao do contrato a seu cargo.

Clausula 11.2
Fases das prestacdes de servicos

Os servicos objeto do contrato a celebrar compreendem as fases definidas nas clausulas
constantes do capitulo IV do presente caderno de encargos.

Clausula 12.2
Preco contratual

1. Pela aquisicdo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o IDR, IP-RAM deve
pagar ao cocontratante o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA, a taxa legal em vigor.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade nédo esteja expressamente atribuida ao contraente publico,
nomeadamente os relativos ao alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios
humanos e ao transporte, armazenamento e manutencéo de meios materiais,
bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas,
patentes ou licencas.
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Clausula 13.?
Propriedade e direitos de autor

O objeto do presente contrato sera considerado como obra de encomenda, nos termos
do disposto no n° ldo artigo 14° do cédigo dos Direitos de Autor e Direitos conexos,
pertencendo ao adjudicante a sua titularidade.

1.

2.

1.

2.

K

Clausula 14.2
Patentes, licencas e marcas registadas

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da
utilizac@o na prestacéo de servicos, de marcas registadas, patentes registadas ou
licencas.

Caso o adjudicante venha a ser demandado por ter infringido, na execucao do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatario
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer todas as
quantias que venha a pagar seja a que titulo for.

Clausula 15.2
Dever de sigilo

O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao,
técnica e néo técnica, comercial ou outra relativa ao IDR, IP-RAM, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucéo do contrato.

A informacéo e a documentacédo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento
que nao o destinado direta e exclusivamente a execucéo do contrato.

Este dever é extensivel aos seus agentes, funcionarios, colaboradores ou
terceiros que o cocontratante envolva na prestacdo de servicos.

Estdo, nomeadamente, abrangidos por este dever, todas as comunicacgoes de e
para o IDR, IP-RAM, efetuadas pelos meios disponibilizados através do contrato
a celebrar.

O dever de sigilo manter-se-a apos a cessacao da vigéncia do contrato.

Clausula 16.*
Protecao de Dados

Sao considerados dados pessoais designadamente nome, morada, contatos
telefonicos e enderecos eletronicos, data de nascimento, género, filiacao, estado
civil, naturalidade, nacionalidade, composiciao do agregado familiar,
identificagdo civil, identificagdo e enquadramento fiscal, autorizacao de
residéncia, passaporte, curriculo profissional, profissdo, habilitacoes
académicas, formacéao profissional e ainda dados biométricos.

No decurso da execucdo do contrato a celebrar, as partes ficam vinculadas ao
cumprimento escrupuloso do regime legal da protecdo de dados pessoais,
empenhando-se em proceder a todo o tratamento de dados pessoais que venha
a mostrar-se necessario ao desenvolvimento do contrato, no estrito e rigoroso
cumprimento da Lei.
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3. Ao abrigo do disposto no numero anterior, as partes ficam obrigadas,
designadamente a:

a)

Tratar e usar os dados pessoais nos termos legalmente permitidos, em
especial recolhendo, registando, organizando, conservando, consultando
ou transmitindo os mesmos, apenas € somente nos casos em que o seu
titular tenha dado o consentimento inequivoco e expresso, ou nos
restantes casos legalmente previstos;

Tratar os dados de modo compativel com as finalidades para os quais
tenham sido recolhidos;

Conservar os dados pessoais durante o periodo necessario a prossecucao
das finalidades da recolha ou do posterior tratamento, garantindo a sua
confidencialidade;

Implementar as medidas técnicas e organizativas necessarias para
proteger os dados pessoais contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a
perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso nao autorizado, bem
como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos,
limitando o seu tratamento apenas as finalidades autorizadas; adotando
todas as medidas adequadas para assegurar a exatiddo, integridade e
confidencialidade dos dados pessoais, bem como todos os demais direitos
que assistem aos titulares dos dados pessoais;

Informar imediatamente a outra parte caso exista alguma quebra de
seguranca, ou suspeita da mesma, independentemente de colocar ou nao
em causa a seguranca e integridade dos dados pessoais, devendo prestar
toda a colaboracdo necessaria a qualquer investigacdo que venha a ser
realizada;

Garantir o exercicio, pelos titulares dos respetivos dados pessoais, o direito
ao acesso, a retificacdo, ao apagamento, a limitacdo no tratamento, a
oposicdo ao tratamento, a retirar o consentimento e a portabilidade de
dados, nos termos previstos na legislagao vigente;

Assegurar que os respetivos colaboradores ou os prestadores de servigos
externos por si contratados e que venham a ter acesso a dados pessoais
no contexto do contrato a celebrar, cumprem as disposi¢cdes legais
aplicaveis em matéria de protecéo de dados pessoais e confidencialidade,
designadamente, nao cedendo ou divulgando tais dados pessoais a
terceiros, nem deles fazendo uso para quaisquer fins que nao os
estritamente consentidos pelos respetivos titulares.

4. No ambito do contrato a celebrar, o contraente publico:

IDR-2.2.1-4/22
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Sera o responsavel pelo tratamento dos dados pessoais fornecidos pelo
cocontratante;

Procedera a recolha, conservacdo e tratamento de dados pessoais do
cocontratante, por imposicdo do cumprimento de obrigacdes legais, no
ambito do contrato a celebrar, e nos termos da sua vinculacao ao presente
caderno de encargos (entenda-se consentimento deste);

Podera comunicar ou transferir em parte ou na sua totalidade os dados
pessoais do cocontratante, a entidades publicas sempre que tal decorra de
obrigacdo legal, ficando para tal expressamente autorizada pelo
cocontratante;

9/19




IDR-2.2.1-4/22

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
Secretaria Regional das Finangas

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL, IP-RAM

d) Conservara os dados pessoais do cocontratante pelos prazos necessarios
para o cumprimento das obrigacdes legais decorrentes da legislacéo
nacional ou comunitaria aplicavel.

e} Procedera ao tratamento de dados pessoais cuja finalidade se destina a
gestao contabilistica, fiscal e administrativa, gestdo de faturacdo, gestéo
de pagamentos, gestao de fornecedores e historico de relacées comerciais.

5. O cocontratante devera:

a) Assegurar o tratamento dos dados pessoais do contraente publico em
conformidade com o que venha a ter acesso no ambito da execucdo do
contrato a celebrar, de acordo com as orientacoes deste e em conformidade
com a legislacéo aplicavel,

b) Assegurar, quando aplicavel, que em caso de subcontratacéo, a entidade
subcontratada cumpre com os termos do presente caderno de encargos,
do contrato a celebrar e da legislacdo aplicavel em matéria de protecao
dados pessoais do contraente publico, nos exatos termos em que o
cocontratante se vinculou;

c¢) Colaborar com o contraente publico, nas auditorias ou controlos que este
venha a ser sujeito nos termos da legislacdo nacional ou comunitaria
aplicavel.

6. Em caso de violagdo de dados pessoais, ambas as partes ficam obrigadas a
notificar o responsavel pelo tratamento de dados, bem como comunicar esse
facto & Comissdo Nacional de Protecdo de Dados, nos termos e condicdes
previstos na lei.

Clausula 17.2
Condicoes de pagamento

A(s) quantia(s) devida(s) pelo IDR, IP-RAM, nos termos da clausula anterior,
deve(em)ser paga(s) no prazo de 30 dias ap6s a recegéo e validacdo das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas ap6és o vencimento da obrigacao
respetiva.

A(s) referida(s) quantia(s), sera(do) paga(s) em prestacdes trimestrais de valor
correspondente aos servicos efetivamente prestados, entendendo-se como tal os
relatorios apresentados ao contraente publico relativo as verificacoes efetuadas e
por este validado.

Em caso de discordancia por parte IDR, IP-RAM quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o Cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder & emissao de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao
pagas através de transferéncia bancaria ou cheque a escolha do cocontratante,
devendo o cocontratante disponibilizar toda a informacéao para tal necessaria de
transferéncia bancaria.

Nao sao admitidos adiantamentos por conta dos servicos a efetuar.

Sem embargo do referido nos nimeros anteriores, a entidade adjudicante s6
pagara o que for efetivamente prestado pelo cocontratante, nos termos e
condigoes definidos no presente caderno de encargos.
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Capitulo III - Penalidades contratuais e resolucdo do contrato

Clausula 18.2
Penalidades Contratuais

No caso de incumprimento, ou cumprimento defeituoso do contrato, e por causa
imputavel ao adjudicatario, podera ser aplicada, sem prejuizo de maior indemnizacéo a
haver, uma penalidade de acordo com as seguintes alineas, assim como com a clausula
relativa as especificacoes técnicas deste caderno de encargos:

a) Em caso de atraso na prestacdo do servico objeto do presente
procedimento, o contraente publico, notificara o cocontratante para, no
prazo maximo de cinco dias uteis regularizar a situacao;

b) Decorrido o prazo indicado na alinea anterior sem que a prestacao do
servico, nos termos contratados tenha sido realizado, o contraente publico
podera aplicar ao cocontratante, por cada multiplo de cinco dias uteis,
uma multa correspondente a 0,1% do preco contratual;

¢c) Em caso de néo realizacdo, o IDR, IP-RAM podera numa situagdo de
necessidade, recorrer aos meios que julgar mais adequados para suprir a
falta, ficando o excesso das despesas a cargo do adjudicatario faltoso,
sendo ainda aplicada a penalidade de 5% do valor do servico, a creditar a
favor da entidade adjudicante;

d) Os prazos para efeitos destas penalidades serdo contados até integral
cumprimento das requisicdes ou até a rescisdo do contrato;

e) Todos os danos colaterais que comprovadamente sejam imputados ao
adjudicatario, ser-lhe-ao debitados pelo adjudicante pelo valor da
respetiva prestacao;

f) Se o adjudicante verificar que o servigo ndo deve ser aceite por razdes de
qualidade diferente do acordado ou nos casos de cumprimento defeituoso
dos servicos que constituem o objeto do contrato, dard de imediato
conhecimento desse facto ao adjudicatéario, fixando-lhe um prazo de 10
dias uteis para a sua correcéo, suspendendo-se a realizacdo dos servigos
até que se cumpra com o solicitado.

Clausula 19.2
Forca Maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao Cocontratante, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal
as circunsténcias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da
parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracédo do
contrato e cujos efeitos néo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituem for¢a maior para os subcontratados
do Cocontratante, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades em que este se integre,
bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
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c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
Cocontratante ou 6nus que sobre ele recaiam,;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo Cocontratante de
normas legais;

e) Incéndios ou inundac¢des com origem nas instalagbes do Cocontratante
cuja causa, propor¢éo ou proporc¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua
ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do Cocontratante nao
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das
obrigacdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente
correspondente ao impedimento resultante de forca maior.

Clausula 20.*
Resolucdo por iniciativa do contraente piblico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucédo previstos na lei, o IDR, IP-
RAM, pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o cocontratante
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes contratuais,
designadamente pelo atraso na execucao.

O direito de resolucao referido no n.° 1 da presente clausula, exerce-se mediante
declaracao enviada ao cocontratante.

Nos casos de incumprimento definitivo, podera haver lugar a rescisdo do contrato
nos termos gerais de direito, considerando-se, para tal efeito, que ha
incumprimento definitivo, designadamente, nas seguintes situacoes:

a) Atrasos na concluséo dos trabalhos por prazo superior a 10 dias contados
de forma continuada do fim do prazo para execucdo dos trabalhos;

b) Néao concordéncia dos trabalhos com as especifica¢des técnicas e juridicas,
sem que o adjudicatario proceda as correcdes necessarias para por fim a
essa situacédo no prazo de 10 dias continuados, contados do fim do prazo
para execucao dos trabalhos;

c) Cessao da posicédo contratual sem autorizacio prévia do adjudicante;

d) Quebra grave do sigilo ou de isencdo que torne insustentavel a
manutencdo da relacao contratual.

Consubstancia também incumprimento, podendo o IDR, IP-RAM resolver o
contrato, designadamente, se se verificar a apresentacdo a insolvéncia ou
insolvéncia declarada pelo tribunal.

O direito de resolucao referido no n.° 1 da presente clausula, exerce-se mediante
declaracao enviada ao Cocontratante, através de carta registada com aviso de
rececao.
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Clausula 21.2
Resolugdo por iniciativa do cocontratante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o
cocontratante pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja
devido esteja em divida ha mais de 6 meses.

O direito de resolucao é exercido por via judicial.

Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolucao pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao IDR, IP-RAM que produz efeitos 30 dias apés a
rececdo dessa declaracao, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso
nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

A resolucao do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a
repeticao das prestacdes ja realizadas pelo Cocontratante, cessando, porém,
todas as obrigacoes deste ao abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se
refere o artigo 444.° do Codigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV - Clausulas técnicas

Clausula 22.2
Enquadramento geral e natureza dos servicos a adquirir

Os servicos a contratar consistem na realizacdo de verificacées no local, nos
termos do numero 5 do artigo 125° do Regulamento (CE) n°. 1303/2013, do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 20 de dezembro, assim como do
estipulado na clausula 9.* do contrato de financiamento celebrado entre a
Estrutura de Missdo “Recuperar Portugal” e o IDR, IP-RAM e do ponto 6 da
Orientacao Técnica n® 3 — Regras Gerais de aplicacdo dos fundos europeus
atribuidos a Portugal através do Plano de Recuperacao e Resiliéncia:

As verificacoes no local, sdo complementares as verificacdes administrativas, no
sentido de confirmar a realidade da operacdo, bem como obter garantias
razoaveis quanto a legalidade e regularidade das transacdes subjacentes e de
exatidao das despesas declaradas, bem como de que as operacdes € a despesa
observam as regras comunitarias e nacionais, designadamente em matéria de
concorréncia (regras de contratacdo publica e auxilios de Estado), ambiente,
instrumentos financeiros, publicidade, igualdade de oportunidades e nao
descriminacéo, de conflito de interesses e de indicadores de desempenho e dos
resultados.

As verificacées no local podem também ser usadas para verificar se o beneficiario
esta a fornecer informacdo precisa sobre a execucado fisica e financeira da
operacao.

Clausula 23.*
Descricdo dos servicos a prestar

Os servicos a prestar incidirdo sobre:
a) as tipologias de investimento das a¢des apoiadas pelo FEDER e pelo FSE
no PO Madeira 14-20, que nao foram objeto de delegacao de competéncias

nos Organismos Intermédios;
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b) as operacdes nos dominios tematicos do POSEUR 14-20 que incluem
previsao de intervencao territorial na RAM;
c) as operagdes da responsabilidade da RAM no MAC 14-20;
d) As operacoes da responsabilidade da RAM no PRR.

2. As verificagoes no local sucedem-se as verificacoes administrativas realizadas
pela Autoridade de Gestao do PO Madeira 14-20, pelo Organismo Intermédio do
POSEUR 14-20, pelo Correspondente Regional do MAC 14-20 e pelo Beneficiario
Intermediario no PRR.

3. As operacoes a verificar no local serdo periodicamente comunicadas pelo
contraente publico ao cocontratante.

Clausula 24.2
Fases da execucao de servicos

A execucéao dos servigos devera incidir nas seguintes fases:

Fase I — Levantamento preliminar junto da entidade adjudicante (IDR, IP-RAM), tendo
em vista a recolha de informacdes e analises sobre elementos relativos a entidade e a
operacéo objeto de verificagdes no local, bem como o conhecimento das normas e
procedimentos aplicaveis;
Fase II — Verificacao da realizacao fisica e financeira dos investimentos, a efetuar
junto ao Beneficiario de modo a avaliar a boa gestdo dos recursos financeiros
aplicados, nos termos definidos na clausula relativa ao Enquadramento Geral e
Natureza dos Servicos a Adquirir;
Fase III - Emissao do projeto de relatorio de verificacoes no local,;
Fase IV - Emissao do relatorio final de verificagdao no local, apdés o exercicio do
contraditorio.

Clausula 25.2
Instrumentos a utilizar na prestacido de servicos

1. Na execucao dos trabalhos o adjudicatario devera utilizar, respetivamente:

e Manual de Procedimentos da Autoridade de Gestdao do PO Madeira 14-20
(Seccao III - Verificagao no Local) e checklist do relatério das verificacoes
no local;

e Manual do Controlo Interno da Autoridade de Gestdao do POSEUR (E2
Manual de Verificacao no Local) e checklist do relatério das verificacdes no
local;

e Plano de verificagdes fisicas dos projetos aprovados no MAC 14-20 e
checklist do relatério das verificacdes no local

e Procedimento e cheklist das verificagcbes no local relativas ao Plano de
Recuperacao e Resiliéncia.

2. Os referidos instrumentos constituem anexos ao presente caderno de encargos,
os quais constituem uma referéncia minima de aplicacéo obrigatéria, sem prejuizo
de outras informacdes que possam ser consideradas pertinentes e das adaptacées
que se revelem necessarias face a especificidade da operacéo objeto da verificacao
no local a realizar e da respetiva entidade beneficiaria.
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Clausula 26.2

Metodologia

1. O cocontratante devera proceder a realizacdo de verificacbes no local
relativamente a cada operacédo cofinanciada, com o objetivo de validar as
despesas apresentadas pelos beneficiarios & Autoridade de Gestao do PO Madeira

14-20, ao Organismo Intermédio do POSEUR 14-20 ao Correspondente Regional
do MAC 14-20, e ao Beneficiario Intermediario do PRR utilizando a seguinte
metodologia:

a) Analise dos “dossier” técnico e financeiro;

b) Verificacédo da realizacao fisica das operagdes a verificar no local.

2. A amostra de documentos a verificar no local sera efetuada através da aplicacao
dos critérios de selecao, constantes dos referidos manuais.

3. Deverdao ser enunciados e justificados outros critérios, identificados pelo
adjudicatario que relevem no ambito de detecdo de riscos especificos associados
as transacodes em analise.

4. Sempre que sejam identificadas irregularidades nas verificagdes efetuadas na
amostra de despesa selecionada, a dimensao desta podera ser alargada a fim de
se poder determinar se existem problemas semelhantes na restante despesa.

Clausula 27.2
Definicdao dos procedimentos
1. As verificacoes consistem numa visita ao local onde decorrem as operagoes, tendo
em vista aferir a realizacao das mesmas e a sua conformidade com as condigdes
especificas de aprovacdo, nomeadamente:

a) Existéncia e organizacéo do dossier de operacgao;

b) Existéncia dos originais dos documentos de despesa e de quitacdo que
tenham sido inscritos na lista de documentos justificativos de despesa ja
apresentados em pedidos de pagamento/pedidos de reembolso. No caso
de empreitadas, os documentos de despesa (faturas) deverao estar
acompanhados dos autos de medicao dos trabalhos faturados;

c) Existéncia de autos de rececéo e conta final das empreitadas concluidas a
data da verificacao;

d) Existéncia de um sistema contabilistico separado ou uma codificagéo
contabilistica adequada para todas as transacdes relacionadas com a
operagao,;

e) Evidéncia de registo contabilistico adequado da comparticipagdo
comunitaria e nacional recebida no ambito da operacao;

f) Avaliacdo da existéncia e/ou tratamento adequado das receitas geradas
pela operacao;

g) Fornecimento de produtos/servicos em total conformidade com os termos
e condicoes do termo de aceitacdo/contrato de financiamento;

h) Respeito pelas regras comunitarias e nacionais, designadamente em
matéria de publicidade, ambiente, instrumentos financeiros, conflito de
interesses, contratacdo publica, auxilios de estado e igualdade de
oportunidades e nao discriminacéo;
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i} Progresso fisico da operacdo medido por metas de realizacdo especificas
do Programa e quando aplicavel, indicadores de resultados e dados
desagregados;

j) Auséncia de duplicacao de ajudas;

k) Verificacdo do pagamento efetivo da despesa;

1) Verificacao da manutencgéo das condicées dos custos simplificados;

m) Cumprimento das regras de elegibilidade nacionais e comunitarias;

n) Verificagdo da conformidade dos documentos.

2. Nas tipologias de intervencdo onde o Instituto de Emprego da Madeira, IP-RAM
(IEM, IP-RAM) intervém na qualidade de beneficiario, as verificacées no local
incidirao também sobre os destinatarios finais da operacao, sendo preenchido o
respetivo inquérito aos participantes que se encontra em anexo a minuta do
relatorio de verificagdes no local constantes do Manual de Procedimentos da
Autoridade de Gestao do Programa Operacional Madeira 14-20.

Clausula 28.2
Orientacoées e referéncias documentais

Na realizacdo dos trabalhos, o cocontratante deve observar os normativos e as
orientagées regionais, nacionais e comunitarios no ambito do Portugal 2020, do PO
Madeira 14-20, do POSEUR 14-20, do MAC14-20 e do PRR, respetivamente.

Clausula 29.2
Entidades a contatar

E da responsabilidade do contraente publico notificar os beneficiarios da realizacao das
verificagdes no local, mediante calendarizacédo a estabelecer com o cocontratante.

Clausula 30.*
Relatorios de verificacdes no local

1. Cada operacao objeto de verificagcdo no local dara lugar a emisséao de um relatério
individual que devera sistematizar de forma clara os factos constatados e o
resultado das agées efetuadas em conformidade com os respetivos Manuais,
respeitando a terminologia constante na legislacdo e orientacdes aplicaveis ao PO
Madeira 14-20, ao POSEUR 14-20, ao MAC14-20 e ao PRR.

2. Os relatorios devem conter todas as informacdes relevantes em matéria de
irregularidades eventualmente detetadas de modo a permitir que a entidade
adjudicante efetue as correspondentes comunicacées de irregularidades, bem
como todas as informagdes relevantes, de modo a permitir eventuais
participagoes de indole fiscal ou criminal, nos termos da legislacédo nacional em

vigor.
3. Os relatérios deverao ser remetidos, devidamente assinados, via email para o
adjudicatario, para 0s enderecos: idr@madeira.gov.pt e

controlo@idr.madeira.gov.pt.
4. Sem prejuizo de outras informacgées que possam ser consideradas pertinentes e
das adaptacdes que se revistam necessarias face a especificidade da entidade
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beneficiaria, devera ser seguida a estrutura de relatério constante dos respetivos
Manuais.
Constitui responsabilidade do adjudicatario a produgdo da documentacao
técnica de apoio as reunides de acompanhamento ou de esclarecimento dos

trabalhos.

Clausula 31.2
Exercicio do Contraditério

Compete a entidade adjudicante proceder ao exercicio do direito de participacao
dos interessados, junto dos beneficiarios, nos termos e para os efeitos dos artigos
121° e seguintes do Codigo do Procedimento Administrativo, de modo que os
mesmos possam proceder a apresentacdo de alegacdes contrarias/observagoes.
Findo o prazo para o exercicio do contraditério, a entidade adjudicante procedera
ao envio dos resultados do contraditério ao adjudicatario, competindo a este
ultimo a elaboracdo dos relatérios finais e respetivas check-list relativas a
verificacao no local, tendo em consideracao os resultados do contraditério.
Decorrido o prazo para o exercicio do direito de contraditério sem que os
beneficiarios se tenham pronunciado, a entidade adjudicante notificara o
adjudicatario a fim deste proceder & emissdo dos relatérios finais de verificagao
no local.

Clausula 32.*
Acompanhamento dos trabalhos

A entidade adjudicante podera aceder livremente e a todo o momento, a qualquer
documento, incluindo documentos de trabalho, que considere relevantes para o
acompanhamento dos trabalhos do adjudicatario.

A equipa técnica do adjudicatario, designada para o efeito, podera estabelecer
contactos com a entidade adjudicante desde o inicio dos trabalhos até a
apresentacao do ultimo relatério.

Os técnicos da entidade adjudicante deverao proceder ao acompanhamento dos
trabalhos em todas as fases do processo, desde o inicio até a fase de elaboracao
dos relatérios, sempre que a entidade adjudicante assim o entender.

A entidade adjudicante podera, para seu uso exclusivo, proceder a reproducao
de todos os documentos referidos no ntimero 1.

Qualquer das partes podera solicitar, com a devida antecedéncia, a realizacdo de
reunides relativas aos trabalhos objeto do contrato a celebrar.

Apoés a apresentacdo dos relatéorios referidos na clausula relativa a Aceitagéo, o
adjudicante podera determinar que sejam efetuadas reunides com o
adjudicatario, podendo ainda determinar a presenca do coordenador do trabalho
a contratar em tais reunides.

As reunidoes mencionadas nesta clausula terao lugar nas instalacoes do Instituto
de Desenvolvimento Regional, IP-RAM.

Clausula 33.*
Conservacao de processos e auditorias
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Considerando que poderao ocorrer auditorias contabilistico-financeiras no prazo
de 3 anos a contar da data do encerramento ou da aceitacdo da Comissido
Europeia sobre a declaragcdo de encerramento dos Programas, nomeadamente
por parte das instancias regionais, nacionais e comunitarias competentes, o
adjudicatario devera conservar os respetivos processos dentro daquele prazo
(incluindo instrumentos e documentos de trabalho).

Caso estas auditorias ocorram, ou as operagdes auditadas seja objeto de
processos judiciais, caso se justifique a presenca do adjudicatario, devera este
fazer-se representar.

Capitulo V - Resolucio de litigios

Clausula 34.2
Foro competente

A resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato é da competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal do Funchal.

Capitulo VI - Disposic¢des finais

Clausula 35.2
Subcontratacido e cessdo da posicdao contratual

A subcontratacéo pelo Cocontratante e a cessao da posicao contratual por qualquer das
partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos.

1.

2.

Clausula 36.?
Comunicacoes e notificacdes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e
comunicacoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos
do Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada
uma, identificados no contrato.

Qualquer alteracdo das informacoes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 37.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

K

Clausula 38.2
Legislacdo aplicavel
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1. O presente Caderno de Encargos é regido pelas normas constantes do Codigo dos
Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.

2. O adjudicatario, sujeitar-se-a, na execucdo dos trabalhos contratados, a
legislacdo e demais regulamentacdo regional, nacional e comunitaria em vigor,
aplicavel ao Portugal 2020, ao PO Madeira 14-20, aoc POSEUR 14-20, ao MAC 14-
20, e ao PRR, respetivamente.

Clausula 39.*
Gestor do contrato
Nos termos do artigo 290.°- A do CCP, é designada como gestora do contrato a Dra.
Daniela Abreu (Nucleo de Controlo).

Anexos:

e Manual de Procedimentos da Autoridade de Gestado do Programa Operacional
Madeira 14-20 (Secao III.3 - Verificacdes no Local das Operagoes) e checklist
do relatério das verificacoes no local;

¢ Manual de Controlo Interno da Autoridade de Gestdo do POSEUR (E2 - Manual
de Verificacdes no Local) e checklist do relatorio das verificacdes no local;

¢ Plano de verificacdes fisicas dos projetos aprovados no MAC 14-20 e checklist
do relatério das verificacées no local;

e Cheklist das verificagées no local relativas ao Plano de Recuperacdo e

Resiliéncia.
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